CARTILHA'DE
CREDENCIAMENTO

PAX AEROPORTOS

Aeroporto de Campo de Marte (SBMT)
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INTRODUCAO

Fundada em 2022, a PAX Aeroportos é a
concessionaria responsavel pela administracao
dos aeroportos de Campo de Marte (SP) e de

Jacarepagua (RJ).

O setor de credenciamento é um departamento
da PAX Aeroportos subordinado ao setor de
Seguranca Aeroportuaria, responsavel pela
autorizacdao de acesso as areas internas do

aerodromo.

No credenciamento, é realizado através do
nosso sistema AIRLINK, o controle de
funciondrios, pessoal de servico e visitantes,
bem como veiculos e equipamentos, que
necessitem acessar as areas controladas e/ou

areas restritas de seguranca do aerédromo.

Seja bem vindo a PAX Aeroportos !!!
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ACESSOAO SISTEMADE CREDENCIAMENTO

Para solicitar acesso ao sistema de Credenciamento, é necessario realizar o auto cadastro de empresas no
sistema AIRLINK ( Auto cadastro de Empresa)

De posse de Login e senha, o acesso ao sistema pode ser realizado por qualquer aparelho eletrénico que possua
internet. Ele esta ativo 24 horas por dia.

Acessoao sistema AIRLINK
Airlink | Dashboard

Abaixo segue link com o treinamento operacional do sistema de credenciamento:
https://doc.airlink.com.br/helper/manual-da-empresa
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CADASTRO DE EMPRESAS

DOCUMENTOS DE CADASTRO
PASSO

Ao realizaro autocadastro, o sistema ird solicitar que sejam cadastradas mais duas pessoas como suplentes (além do representanteque

estara realizando o cadastro) para queatuem como responsaveis pelas solicitacdes de credenciamento.

Os documentos parao auto cadastro sao os seguintes:
Formulario de cadastro de representante preenchido e assinado;

Contrato social;

Comprovantede inscri¢cao e situacaocadastral do CNPJ (retirado do site da Receita Federal);

1
2
3
4. Vinculocomo aerédromo (Contrato de concessao com a PAX ou contrato de presta¢ao de servicos com o Cessionario);
5. Documento de identificacao do representante e dos suplentes;

6

Logotipodaempresa em .jpg ou .png. A

NOTA: Apds o cadastro,serdao enviados login e senhas aos representantes cadastrados. << 5 >>



SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

CADASTRAR O FUNCIONARIO
PASSO

Para solicitar uma credencial, é preciso cadastraro funcionario no sistema conforme esta no
manual,dentro da aba de Funcionarios.

Preencher o vinculo empregaticio

Preencher os campos com os Preencher a informacao de
com os dados da empresa

dados do funcionario endereco e contato

Caso o funcionario ja possua cadastro no sistema, no momento em que o CPF for preenchido, os campos serao
completados automaticamente. Nesse caso, basta somente acrescentar a aba de vinculo empregaticio.



SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

O processo de cadastro de colaboradores esta disponivel na aba FUNCIONARIOS > CADASTROS.
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SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

Caso a solicitacao seja para credencial permanente, sera necessario anexar os documentos abaixo:

CREDENCIAL PERMANENTE

Foto 3x4
Documento de identificacdo oficial com foto (valido)

CPF

Comprovante de residéncia atualizado

Vinculo empregaticio

SISCAER »>__ https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/

Certidao de justica estadual » Campo de Marte (RTE) -_https://esaj.tisp.jus.br/sco/abrirCadastrodo
& Certiddo de justica federal » Jacarepagua (RRJ) - https://certidaocacciifppcerj.detran.rj.gov.br/

» Campo de Marte (RTE) - http://web.trf3.jus.br/certidao/certidaojudicial/Solicitar
> Jacarepagua (RRJ) - https://certidoes.trf2.jus.br/certidoes/#/principal/solicitar

GO00000

o Certificado dos treinamentos

Obs:

 Documentacdes devem ser inseridas no sistema Airlink
* Ao retirar sua credencial o colaborador deve conferir todos os dados inseridos e a data de vencimento de << 3 >

sua credencial, pois ndo acataremos reclamacdes posteriores.
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SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

MODELO DA CREDENCIAL PERMANENTE

APAM (acesso e permanénciaa area de
manobras.Para os funcionarios queirao
atuar nas areas de manobrasdo
aerédromo.

VA LIDADE * DDA (direcdo defensiva aeroportuaria) e categoria

NOME da CNH. Para os funcionariosque irdo
NOME DA EMPRESA dirigir/conduzir veiculos ou equipamentos nas

Nome da empresa RR J areas controladas do aerédromo

Cadigo IATA | G

Cddigo de acesso 1060 DA
EMPRESA

Nome na credencial

a

a

Data da credencial

—_—

Foto da credencial

i

Logomarca da empresa

"y

Q@ PAX



SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

A credencial permanente para as areas publicas sao especificas para os colaboradores que
trabalham no aerddromo e nao tem a necessidade de acessar a area controlada.

Caso a solicitacdo seja para este tipo de credencial, sera necessario anexar os documentos abaixo:

CREDENCIAL PERMANENTEPARA AREAS PUBLICAS
.
O Foto 3x4
) Documento de identificacao oficialcom foto
O CPF
© Comprovante de residéncia
o Vinculo empregaticio
& SISCAER »__https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/
G Certiddo de justica estadual » Campode Marte (RTE) - https://esaj.tisp.jus.br/sco/abrirCadastro.do
> Jacarepagua(RRJ) - https://certidaocacciifppcerj.detran.ri.gov.br/
& Certiddo de justicafederal 5 campode Marte (RTE)- http://web.trf3.jus.br/certidao/certidaojudicial/Solicitar

» Jacarepagua (RRJ) - https://certidoes.trf2.jus.br/certidoes/#/principal/solicitar
) Certificadosomente do treinamento de conscientizagao com AVSEC

Obs: O colaborador que portar esta credencial, NAO podera acessar a drea controlada do aerédromo.

A
1100
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SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

MODELO DA CREDENCIAL PERMANENTE PARA AREAS PUBLICAS

VALIDADE » Datada credencial

Nome na credencial = Nome
NOME DA EMPRESA

Nome da empresa —

‘ » Fotoda credencial

QPAX

Cddigo IATA

Logomarca da empresa




SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

Casoa solicitacdo seja para credencial temporaria, sera necessario inserir os dados e documentos abaixo:

CREDENCIAL TEMPORARIA
@ Documento de identificagdo com foto (Valido)

& CPF

Q SISCAER » https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/

OBS: Se o colaborador for dirigir dentro do sitio aeroportuario, obrigatoriamente o documento com foto tera
que ser a CNH valida

O portador de credencial controladas, temporaria somente podera acessar as areas mediante
acompanhamento de outro funcionario que possua credencial permanente, por esse motivo, é
OBRIGATORIO que a empresa cadastre um funciondrio com a credencial permanente para acompanhar e
ser responsavel pelo colaborador com a credencial temporaria, conforme a Instrucao Suplementar IS 107-
001.

Ao retirar sua credencial o colaborador deve conferir todos os dados inseridos e a data de vencimento de
sua credencial, pois ndo acataremos reclamagoes posteriores.

A
120
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SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

ACOMPANHAMENTO DE CREDENCIAL E ATIV TEMPORARIA

Todo colaborador ou veiculo portador de credencial/ATIV temporaria deve estar, obrigatoriamente, sob a
supervisdo de um acompanhante com credencial/ATIV permanente, devidamente registrado no sistema.

Ao ser vinculado a essa funcao no AIRLINK, o acompanhante assume integral responsabilidade pelo portador =
do acesso temporario.

Caso o colaborador ou veiculo seja identificado desacompanhado, sera imediatamente retirado da area
controlada e tera sua credencial/ATIV recolhida. Além das sancGes previstas na pagina 68 desta cartilha, a
credencial/ATIV permanente do responsavel também sera recolhida.

= 13»
CREDENCIAL RECOLHIDA < ~



SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

MODELO DA CREDENCIAL TEMPORARIA

Temporaria

VALIDADE » Data da credencial

Nome na credencial * NOME
NOME DA EMPRESA

Nome da empresa \

Codigo IATA

Cddigode acesso = _
» Fotoda credencial

Logomarcada empresa «




SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

Com a documentacdo anexada, o proximo passo é realizar a solicitacdo da credencial. Para isso, siga o caminho: FUNCIONARIO >
CREDENCIAMENTO.

B2 Dashboard De Ate Empresa Pesquisar Grupo de situacao Situacao
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£ Usuarios >

£+ Aeroportos A




SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

RETIRADA DE CREDENCIAL
PASSO

Assimque a solicitacdo for concluida no sistema,ela seraenviada para
analise da equipe do credenciamento.

Caso haja algum erro, a solicitacao é enviada de volta para a empresa, para revisao.

Se estiver tudo correto, a credencial € aprovada e estara pronta para ser impressa. Essa informacao constara no
AIRLINK com a inscricao : “aguardando impressao ou aguardando retirada”. Diante disso, € sO seguir ao Setor de
Credenciamento para retirar a credencial.

Somenteo credenciado ou o responsavelpelo credenciamento da empresapodem retirar a sua credencial aeroportudria.

Caso a documentacao seja enviada com alguma pendéncia, a solicitacdo ira constar “aguardando revisao” até que a

Pendéncia seja corrigida. ‘..ﬁ})

«16
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SOLICITACAO DE CREDENCIAIS

CREDENCIALFORA DO PRAZO

Para situacdes extraordinarias, poderao ser emitidas:

* Credencial Temporaria fora do prazo - validade de 1 dia
* Credencial Temporaria fora do prazo (90 dias)- validade de até 90 dias
* Credencial Permanente fora de prazo - validade de até 2 anos.

O

Apos solicitacdo e envio da documentagdo correta para osistema do credenciamento, Airlink | Dashboard
solicitante deve ativar a opcao “fora de prazo” aosolicitar, a credencial sera emitidaem até 2 horas.

Apds a aprovagao, o solicitante deve combinar onde a credencial sera retirada com a equipe do
credenciamento ou equipe AVSEC e, seguir portando seu documento de identificacao oficial com
foto até o local combinado.


https://credencial.airlink.com.br/%23/dashboard
https://credencial.airlink.com.br/%23/dashboard
https://credencial.airlink.com.br/%23/dashboard

SOLICITACAO DE ATIV

CADASTRAR VEICULO OU
PASSO RACIZWIANENG

Para solicitar uma autorizacao veicular — ATIV, é preciso cadastrar o veiculo ou equipamento no sistema,
dentro da aba de Veiculos/Equipamentos.

Preencher os campos com os dados do veiculo ou equipamento

Anexar os documentos necessarios

Caso o veiculo ou equipamento ja esteja cadastrado no sistema, no momento em que o Renavam for preenchido, os
camposserao completados automaticamente. Nesse caso, basta somente acrescentar os documentos.

A

« 18»

N



SOLICITACAODE ATIV

O processo de cadastramento de veiculos e equipamentos deve ser realizado por meio da aba VEICULOS/EQUIPAMENTOS >
CADASTROS.

i8 Dashbeard Cadastro Pesquisar Empresa Situacdo
Q SO N I Sl PESQUISAR
I8 Empresas >
R y 3 o
=i Funcionarios ’ Cadastro Tipo Placa / Chassi T Marca / Modelo Empresa Contrato de concessao

58 Veiculos / Equipamento
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Cadasiros

Credenciamento
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SOLICITACAO DE ATIV

PASSO

SOLICITACAO DE ATIV

Apos cadastrar o veiculo ou equipamento, é hora de solicitar a ATIV.Escolha o aeroporto e o tipo de ATIV que sera
solicitada: PERMANENTEou TEMPORARIA. A solicitacdo devera ser feita dentro da aba de ATIV.

PERMANENTE

Esta autorizacdo é destinada aos

veiculos que prestam servicos nas areas
internas do aeroporto (patios, pistas,
vias de servico)

Tem validade de até 01 ano.

TEMPORARIA

Esta autorizacao é destinada para acessos eventuais
de veiculos ao patio de manobras, seu acesso
somente sera autorizado com comboio.

Tem a duracao valida por até 30 dias.

A
(200



SOLICITACAO DE ATIV

Caso a solicitacao seja para uma autorizacao permanente, sera necessario realizar primeiramente, a vistoria do
veiculo ou equipamento. Apds a aprovacao, anexar os documentos abaixo:

AUTORIZACAO PERMANENTE

& Documento de aprovagao do veiculo na vistoria

@ Documento do veiculo, nota fiscal do equipamento ou declaragao
pelo responsavel da empresa pela a titularidade do equipamento.

.y L
@ Apolice de seguro constando o local de cobertura e as
informacdes do equipamento ou veiculo.

Importante: o documento do veiculo pode ser apresentado das seguintes maneiras:
1. CRLV-e do ano vigente,impressoem papel comum ou CRLV antigo, impressoem papel moeda

+ consultaimpressa,do site do DETRAN informando a situacdo do veiculo.
2. No caso de equipamentos, nota fiscal ou declaracdo de posse escrita a punho ou digital com

assinatura.

‘".A._"‘})

Obs: Documentacdes devem ser inseridas no sistema Airlink < *2\1.-'



SOLICITACAO DE ATIV

MARCAGAO DE VISTORIA RESUMO DAS ORIENTACOES PARA A
INERRER G el INSPECAO VEICULAR
-— :. J O resumo das orientacdes para a vistoria sera enviado
ﬁ'l juntamente com esta cartilha.

FORMULARIO DE VISTORIA

Lembrando que, para a vistoria seja realizada, o veiculo deve
ser levado ao COA junto a copia do formulario de vistoria que
também sera enviado junto a esta cartilha.

A
;220



SOLICITACAODE ATIV

MARCAGCAO DE VISTORIA RESUMO DAS ORIENTACOES PARA A
CAMPO DE MARTE / SBMT INSPECAO VEICULAR

O resumo das orientacdes para a vistoria sera enviado
juntamente com esta cartilha.

FORMULARIO DE VISTORIA

Lembrando que, para a vistoria seja realizada, o veiculo deve
ser levado ao COA junto a copia do formulario de vistoria que
também sera enviado junto a esta cartilha.

A
=



SOLICITACAO DE ATIV

Casoa solicitacao seja para uma autorizacao temporaria, anexar o documento abaixo:

AUTORIZAGAO TEMPORARIA

o Documento do veiculo, nota fiscal do equipamento ou declaracao de posse

G CNH do condutor do veiculo

Lembre-se:

e O veiculo ou equipamento que portar uma ATIV temporaria, somente podera acessar os
patios e pistas, mediante comboio.

* Documentacgoes devem ser inseridas no sistema Airlink A



SOLICITACAO DE ATIV

O processo de solicitacdo de ATIV deve ser realizada por meio da aba VEICULOS/EQUIPAMENTOS >
CREDENCIAMENTO.

58 Dashboard De Até Empresa Pesquisar Grupe de situagac Situagdo
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SOLICITACAO DE ATIV

RETIRADA DE ATIV
PASSO

Assim que a solicitacaofor concluida no sistema,ela sera enviada para analise
da equipe do credenciamento.

Caso haja algum erro, a solicitacdo é enviada de volta para a empresa, para
revisdo. Se estiver tudo correto, a autorizacdo é aprovada e estara pronta para
ser impressa.

Quando o status estiver como “aguardando impressao ou aguardando retirada”, é
SO seguir até o setor de Credenciamento e retirarsua ATIV.

Caso a documentacao seja enviada com alguma pendencia, a solicitacao ira constar
“aguardando revisao” até que a pendencia seja corrigida.




SOLICITACAO DE ATIV

(0.5 ATIVFORA DO PRAZO
PASSO

Para situacOes extraordinarias, poderao ser emitidas:

* Ativ Temporaria fora do prazo - validade de 1 dia
* Ativ Temporadria fora do prazo (30 dias) - validade de até 30 dias
* Ativ Permanente fora de prazo - validade de até 1 ano

Ap0s solicitacdo e envio da documentacdo correta para o sistema do credenciamento, Airlink | Dashboard
o solicitante deve ativar a opcao “fora de prazo” ao solicitar, a Ativ sera emitida em até 2 horas.

Apds a aprovacdo, o solicitante deve combinar onde a Ativ sera retirada com a equipe do
credenciamento e equipe AVSEC e, seguir portando seu documento de identificacao oficial com foto até
o local combinado.


https://credencial.airlink.com.br/%23/dashboard
https://credencial.airlink.com.br/%23/dashboard
https://credencial.airlink.com.br/%23/dashboard

RENOVACAODE CREDENCIAIS E ATIV

PESQUISA NO SISTEMA

‘ gﬁ: Pesquisarna aba de Credenciais, pelo nome ou CPF,o funcionario que desejasolicitar renovacaode credencial

e selecionar o Grupo de situacao a opcao Todas e Situacao a opcao Todas.

[ : , . : - -
(o -a) PesquisarnaabaATIV, pela placa ou modelo do veiculo ou equipamento, a ATIV que deseja solicitar renovagao
- Y eselecionar o Grupo de situacao a opcao Todas e Situacao a opcao Todas.

« 28 »
iy
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RENOVACAODE CREDENCIAISE ATIV

SOLICITAR RENOVACAO
PASSO

Casoos documentosapresentados para emissaoda credencial ou ATIV, ainda estejam validos, nao sera necessario
anexalos novamente.

Assimque a renovagao for solicitada, o sistema informara quais os documentos estao vencidos, nesse caso, € so
realizar o anexoe enviar a solicitacdo para avaliacao.

A renovacao da credencial também serve para trocar a credencial e ATIV temporaria pela permanente.

UD 'V>
& > PAX <
—_— 4&-»
NOTA:RECOMENDAMOS RENOVAR SUA CREDENCIAL CERCA DE 20 A 30 DIAS ANTES DO VENCIMENTO, EVITANDO QUALQUER < 29
TRANSTORNO. )\ V4
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RENOVACAODE CREDENCIAISE ATIV

Para solicitar a renovacao, na aba de credenciais vocé seleciona o funcionario ou veiculo do qual
a renovacao sera realizada, depois clique no botao “solicitar renovacao”.

ALTERAR SITUACAO
— ? ?
H.:g-éif -{-.=f.=‘.:';-’j’.?;f;',f;{':';l', SOLICITAR SEGUNDA VIA Jl] SOLICITAR RENOVAGCAOQ

FMISSAOQ - PERMANENTE




RENOVACAODE CREDENCIAISE ATIV

12 TROCA DA TEMPORARIA PARA A
PASSO PERMANENTE

Anexar os documentos obrigatdrios para solicitacdo de credencial
permanente e confirmar revisao. Agora s6 aguardar a avaliacao dos
documentos.

Lembrando que para cada solicitacao, € necessario um SISCAER novo. 0



Devolucao da credencial e ATIV

13 DEVOLUCAO
PASSO

Para a devolucao da credencial ou ATIV, basta o titular ou um O
representante levar ao setor de credenciamento, para que seja dado
baixa.

==
Caso seja solicitada uma credencial ou ATIV permanente, a credencial ==
ou ATIV temporaria deve ser devolvida antes ou no momento da troca. =

Lembre-se: A entrega da solicitacdo permanente, somente sera realizada apds a devolucao e baixa da temporaria
(caso haja).

A
;320



Acesso de ferramentas em AC/ AR

ACESSO DE FERRAMENTAS / EQUIPAMENTOS

Para o acesso de ferramentas / equipamentos nos canais de inspecdo da PAX é necessario seguir os seguintes
Passos:

1. Enviar o Email para o agenteavsec.sbjr@paxaeroportos,com.br com cdpia para
credenciamento@paxaeroportos.com.br, solicitando o acesso de ferramentas ou equipamentos através de um
checklist, constando cada equipamento em papel timbrado, junto as informagdes da empresa e do responsavel

gue ira acessar com os itens.

2. Apds o envio do documento constando as ferramentas / equipamentos a equipe AVSEC da PAX fara a analise e
ird aprovar o acesso.

3. ApOs a aprovacao do acesso o Agente AVSEC ira conferir no checklist se os equipamentos listados sdo os
mesmos que estdao na posse do colaborador que ira acessar.

4. Ao acessar o colaborador terd que apresentar o documento com as ferramentas listadas (aprovado pelo
Agente AVSEC) no controle de acesso e no canal de inspecao (Devera apresentar o mesmo documento no

momento da saida). <‘£§>>
N


mailto:credenciamento@paxaeroportos.com.br

INFORMACOES ADICIONAIS

ATUALIZAGCAO DE CADASTRO DE EMPRESA

Toda renovacao, aditamento ou alteracao de validade de contratos de prestacao de servico
— seja com o operador de aerddromo, operador aéreo ou explorador de area — deve ser
submetida ao setor de credenciamento para validacao.

E responsabilidade do prestador, cessiondrio ou operador realizar esse envio por meio da
plataforma AIRLINK.

Ressaltamos que a atualizacdao do cadastro esta sujeita a cobranca de uma taxa adicional.



INFORMACOES ADICIONAIS

COLABORADORES COM MULTIPLAS CREDENCIAIS VINCULADAS
A EMPRESAS DISTINTAS

Caso o colaborador possua mais de uma credencial vinculada a empresas diferentes
e venha a cometer uma infracao cuja penalidade seja o recolhimento da credencial,
todas as credenciais emitidas em seu CPF serdao automaticamente recolhidas,
independentemente da empresa a qual ele esteja vinculado no momento da
ocorréncia.

Obs: O formulario sera enviado junto com a cartilha de credenciamento.



INFORMACOES ADICIONAIS

OBRIGATORIEDADE DAS CREDENCIAIS

Com o objetivo de reforgcar o cumprimento das normas contratuais e dos procedimentos de seguranca e controle de acesso, informamos
gue, conforme previsto nos Contratos de Cessao de Uso, Contratos de Uso e demais instrumentos firmados com a PAX Aeroportos, é
obrigatorio o credenciamento de todos os profissionais que prestem servigos continuos dentro do sitio aeroportuario.

De acordo com as clausulas contratuais vigentes, o uso de credencial aeroportuaria é obrigatdrio para acesso e permanéncia tanto em area
controlada (Lado Ar) quanto em area publica (Lado Terra), independentemente da funcao exercida, sempre que houver atuacao regular ou
continua nas dependéncias aeroportuarias.

Todo representante, colaborador ou empregado que exerca atividades no sitio aeroportuario deve estar devidamente credenciado;

A credencial deve ser utilizada de forma ostensiva, permitindo a clara identificacao do portador;

A responsabilidade pelo solicitar, manter valida e devolver a credencial ao término do vinculo ou da vigéncia contratual é da empresa
contratada/concessionaria;

O descumprimento dessas disposi¢cdes configura infracao contratual, sujeitando a empresa as penalidades previstas em contrato, sem
prejuizo das responsabilidades civis e administrativas cabiveis.

A PAX Aeroportos, na qualidade de concedente, realizara a fiscalizagao do uso e da regularidade das credenciais, visando garantir a
seguranca, a rastreabilidade e a conformidade com as normas aeroportuarias e AVSEC.

Contamos com a colaboracado de todos para o cumprimento rigoroso dessas obrigacdes contratuais e permanecemos a disposicdo para
esclarecimentos adicionais por meio do setor de Credenciamento.

PICYISIUS CLLL IULILAY, . ) . X .
A credencial devera ser utilizada ostensivamente dentro da Dependéncia

Aecroportuéaria, de modo a identificar claramente scu portador;

Providenciar obrigatoriamente o credenciamento de todos os representantes e Restituir a credencial fornecida pela CONCEDENTE ao término de

vigéncia deste Instrumento, bem como quando houver desligamento de

empregados que exercerdo atividades na drea, objeto do presente Instrumento, representantes ¢ empregados do CONCESSIONARIO, sob pena de multa
requerendo previamente & CONCEDENTE, as respectivaf\credenciais,

contratual além da responsabilidade civil pelo uso indevido do
credenciamento;

e ~ . contratuais, ensejando as penalidades previstas neste
credenciais, que por esta serdo fomecidas;

Instrumento;

Cabe a CONCEDENTE fiscalizar o controle do credenciamento e a
utilizagdao do mesmo;

. " . ’ A inobservancia dos dispositivos dos subitens anteriores, relativos a
Pagﬂr, ameclpadﬂmelﬂey d CONCEDE TE S de%pesaq rC]allVﬁS as obtenc¢do e a utilizagdo do credenciamento, constituirda descumprimento de < 36
clausulas
v'



INFORMACOES ADICIONAIS

USO DA CREDENCIAL DE VISITANTE (VERDE)

VALIDA SOMENTE DENTRO DO
HANGAR
Quanto ao uso das credenciais de visitantes, o acesso por VALIDADE
visitante esta limitado a no maximo uma vez a cada 7 dias,

pois a credencial é exclusiva para pessoas que nao prestam VISITANTE
servigos continuos ao Hangar. HANGAR - NUM. DO HANGAR

N3o é permitido o uso da credencial para colaboradores
gue ja prestam servigos continuos.

Em caso de qualquer irregularidade quanto ao uso da
credencial de visitante sera aplicada a sancao conforme a
pagina 68 desta mesma cartilha e san¢des previstas no
PSESCA, bem como o recolhimento e suspensao das
credenciais pelo periodo de um ano.

O PAX

N frnoronf$3

O uso é exclusivamente para dentro do Hangar.




INFORMAGCOES ADICIONAIS

USO DA CREDENCIAL DE VISITANTE (VERDE)

Em casos excepcionais de utilizacao da Credencial de Visitante,
deve-se:

HANGAR
Enviar um e-mail para: VALIDADE

credenciamento@paxaeroportos.com.br VISITANTE
HANGAR - NUM. DO HANGAR

& PAX A

Para colaboradores que possuam credencial Temporaria ou ' feuoronb3h
Permanente e tiverem suas credenciais esquecidas, furtadas ou
extraviadas, nao poderao fazer o uso da credencial de visitante.

Preencher o formuldrio (Forms) correspondente a solicitacao

de utilizacao da credencial de visitante: TERMO DE
RESPONSABILIDADE AO FUNCIONARIO RESPONSAVEL



mailto:credenciamento@paxaeroportos.com.br
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=QSeiOZz3kE-IGq1DD2jRFMN4EYoqWxJHq1UJtCYxW5hUNjROQzYyNVM4OEYzMUY0RVQ5UERSRUFZVCQlQCN0PWcu

INFORMACOES ADICIONAIS

CREDENCIAIS

A credencial somente podera ser retirada pelo titular ou responsavel pelo o credenciamento da empresa.

Ela deverd ser mantida em local visivel, na altura do peito ou na bracadeira.

N3ao sera emitida uma nova credencial em caso de esquecimento.

O uso indevido da credencial podera acarretar seu recolhimento imediato pela equipe do aeroporto e o
seu cancelamento, a qualgquer tempo.



INFORMACOES ADICIONAIS

ASSINATURA DIGITAL

A assinatura digital das documentacdes podem ser realizadas por aplicativos de assinaturas (DocuSign,
ZapSign e etc.) desde que seja apresentada a pagina contendo os dados das assinaturas.

A assinatura digital pelo aplicativo do GOV sera aceita, pois nela possui todos os dados.




INFORMACOES ADICIONAIS

TEMPO DE APROVAGAO (SLA) E RESPOSTA

O setor de credenciamento possui um tempo de resposta para aprovacao (SLA) de documentacdo na
plataforma AIRLINK e nos servicos de Email, Whatsapp, esse tempo é de até 4 dias uteis.

Atencao: Para cada revisao, insercao ou indeferimento da documentacao na plataforma, Email ou
Whatsapp, o tempo de resposta sao de até mais 4 dias uteis.




INFORMACOES ADICIONAIS

VALIDADE DE CREDENCIAL E ATIV

Credencial: a validade da credencial é baseada no documento de menor validade, por exemplo, os cursos
emitidos pela PAX ou o contrato de concessao, o que vencer primeiro.

OBS: Nos casos de colaboradores que dirigem em area controlada/ restrita a credencial fica condicionada a
validade da CNH.

ATIV: a validade da Ativ é baseada no documento de menor validade, por exemplo, a apdlice de seguro ou
a vistoria veicular realizada pelo COA, o que vencer primeiro.



INFORMACOES ADICIONAIS

STATUS DA CREDENCIAL/ ATIV NA PLATAFORMA AIRLINK

A plataforma AIRLINK possui 10 status de pedidos de credenciais/ ATIVs diferentes, dentre eles devemos observar os seguintes
status (mais importantes):

Aguardando avaliagao: quando o responsavel pelo o credenciamento da empresa, envia a documentacdao completa do
funcionario/ veiculo ou equipamento e ainda ndo foi validado pelo setor de credenciamento.

Aguardando revisdo: quando existe alguma pendéncia/ indeferimento na documentacdo do funcionario/ veiculo ou
equipamento, desta forma o responsavel pelo o credenciamento da empresa precisa regularizar a situagao.

Aguardando aprovagao: quando as pendéncias documentais foram sanadas e reenviadas para o setor de credenciamento
reavaliar.

Aguardando impressdo: Quando a documentacdo foi totalmente aprovada, faltando apenas a impressdo da credencial/ ATIV (a
partir deste ponto o colaborador ja pode ir retirar sua credencial ou ATIV na sala do credenciamento)

Aguardando retirada: Quando a credencial/ ATIV ja foi validada e impressa.

Ativa: Quando a credencial/ ATIV ja foi retirada do setor de credenciamento.

Cancelada, Expirada/ devolvida: Quando a credencial/ ATIV foi devidamente devolvida ao setor de credenciamento. A
Cancelada, Expirada/ nao devolvida: Quando a credencial/ ATIV ndo foi devolvida ao setor de credenciamento. (Sujeito a < 43 >>
sangoes) A 4



INFORMACOES ADICIONAIS

DOCUMENTAGAO SISCAER

O documento de identificacao com foto que for anexado no sistema Airlink tem que ser o mesmo
documento utilizado para a confeccao do Siscaer.

O documento de identificacao com foto deve possuir CPF para conferéncia.

Foto contida no Siscaer, deve ser uma foto estilo 3x4, com fundo branco, atual e em boa resolucao.

Nao serao permitidos fotos de documentos no lugar da foto 3x4 no Siscaer.




INFORMACOES ADICIONAIS

REGISTRO DE OCORRENCIA

Caso a credencial seja furtada, roubada ou extraviada é necessario fazer um Registro de Ocorréncia junto ao érgao =
de seguranca publica e especificar a perda (exemplo: “credencial aeroportuaria emitida pela PAX AEROPORTOS”),
solicitar a 22 via no sistema, anexaro RO e aguardar aprovacao.

No boletim de ocorréncia referente ao extravio de credenciais aeroportuarias, € imprescindivel que sejam detalhadas
as seguintes informacoes:

* Identificacdo especifica da credencial do Aeroporto (mencionando sobre qual aeroporto).
* O numero sequencial conforme registrado na plataforma.
* O tipo de credencial deve ser claramente especificado indicando se é temporaria ou permanente.

Além disso, é necessario incluir o nome completo do credenciado, conforme consta na credencial ou em documentos
oficiais submetidos ao credenciamento, e informar o tipo e o numero de um documento de identificacao valido,
como RG, CPF ou equivalente. Esses dados sdo essenciais.

Apos o processo ser realizado, a equipe de credenciamento fara uma revalidacao da documentacao, incluindo o RO, e
a credencial sera emitida em até 4 dias Uteis ap6s a documentacao ser aprovada.

Lembrado que sera cobrado um valor adicional pela 2° via da credencial.

A
145 )



INFORMACOES ADICIONAIS

DOCUMENTOS

FOTO- Deve ser colorida, recente e com fundo branco. Sem adornos (bonés ou chapéus)

e com o rosto centralizado e em destaque, dos ombros para cima.

DOCUMENTO DE IDENTIDADE — O RG podera ser substituido por qualquer outro documento de
identificacao de fé publica, nos termos da legislacao vigente. Deve constar também o nimero do CPF.

O documento de identificacao apresentado, ndao sera aceito, caso nao esteja em boas

condicdes de conservacao ou a foto nao permita a identificacao do titular.



INFORMACOES ADICIONAIS

COMPROVAGAO DE VINCULO EMPREGATICIO

O vinculo pode ser comprovado mediante a apresentacdao de um dos seguintes documentos:

a) Carteira de Trabalho (Fisica): Copia das paginas da foto, qualificacdo civil e contrato de trabalho.
Caso haja alteracao de funcao ou ressalvas, anexar também as paginas correspondentes.

b) Carteira de Trabalho (Digital): Acessar o aplicativo, clicar em “Enviar”, selecionar as op¢des
“Todos os dados pessoais” e “Contrato atual”, gerar o arquivo em PDF e anexa-lo ao sistema.

c) Ficha de Registro do Empregado: Copia da ficha atualizada e assinada.
d) Contrato de Trabalho: Cdpia na integra.

e) Declaragao de Vinculo: Declaracao original em papel timbrado da empresa, assinada pelo
responsavel.



INFORMACOES ADICIONAIS

DOCUMENTOS

COMPROVANTE DE ENDERECO - Os comprovantes de residéncia (ultimos 90 dias) aceitos sao:
 Contade luz;
* Conta de agua;

* Conta de gas;

* Conta de telefone fixo;
* Contrato de locacao;

* Notificacao de imposto de renda do ultimo exercicio.

O comprovante deve apresentar o endereco completo e estar em nome do credenciado, na
auséncia destes, deve-se apresentar a Declaracdo de Residéncia da Pax que vem junto na pasta
compactada da cartilha de credenciamento ou no site da PAX, assinada pelo solicitante.



INFORMACOES ADICIONAIS

DOCUMENTOS

* SISCAER- Sistema de Controle de Aeroportos — Para acesso, clique no icone do SISCAER ao lado e
informe o tipo de credencial: TEMPORARIA ou PERMANENTE . Cadastre todos os dados solicitados:
pessoais, empresa e/ou instituicdo, a atividade a ser exercida e qual o aeroporto de destino e

responda ao questionario de seguranga.

* O SISCAER possui validade de 90 dias a contar da data de emissao porém, ele é valido somente para uma

credencial, caso seja necessaria uma nova emissao de credencial, um novo cadastro devera ser realizado.

* Aemissao do SISCAER, devera ser realizada pelo navegador de internet, para que seja

possivel incluir uma foto 3x4.

* Caso haja um apontamento na credencial, o prazo de 4 dias nao se aplica, pois a documentacao
sera enviada para que a Policia Federal valide, e somente depois desta validacao retomaremos a
avaliacao dos documentos.

o Ny
Obs: O siscaer devera ser assinado somente pelo préprio credenciado, proibido a assinatura de terceiros < 49 >>



INFORMACOES ADICIONAIS

O QUE FAZER NO CASO DE
APONTAMENTOS CRIMINAIS?

e Enviar a certidao de objeto e pé
e Enviar o registro de ocorréncia

Caso alguma das certiddes conste um
apontamento criminal, deve ser
enviada a certidao de objetoe pé e o

registro de ocorréncia.

A certiddao de objeto e pé pode ser
obtida presencialmente no cartério
Judicial onde o processo esta sendo

tramitado, ou de maneira online

s GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
B SECRETARIA DE ESTADO DE POLICIA CIVIL

006 Debegncia de Policls

K106

REGISTRO DE OCORRENCIA N* 006-00882/2021

Rua Professor Clomenting Fraga. 77, Calide Nova. Rio I Jascwo < R) CEP: 20200250, TEL . 0021)

DataMora [ncio do Registro: 20082021 15:48 Final do Regustror

Ovigem: Policia Militar - Circunscrigio: 006a. Delegacsa de Policia

Respoaivel pv [nvestigagio:. MOISES MARQUES PAINAO

Ocorréncias
Injurke  Localidade: QUTROS

Injieta per preconcelte
4, 13" do Cadigo Pemal

Capaulagio: Aruge

Motivo Presemide Homoloba

Data.c Mora do Lo, 30002030 1220 ¢ '
! CHNTRO Mslcipio: RIO DIL JANKIRO-R)

RUA FRIDCANKCA, I

CEF. 20211010

Amencn  Localalule; OUTROS

Capaulagio: Atigo 157, capet do Codigo Pemal

Murado Lo 20082021 12:20 ¢ 20002021 12:30
Rua KUA FREIFCANECA, 19 Baero: CENTRO Musicipro: RIO DE JANEIRO-K)

Envolyidels)
Testemunha - Amesgs

Testemunhia - Injuria por preconcedio

B NN TRV —

2199 R

v0° Rua FRANCISCO EUGENIO 228 Baime: SAO CRESTOVAO Manicipec RIO DE JANEIRO R)

Lot do. & BPM
de- RIO DE JANEIRO-RJ Nocionadadade: Bravileirs Sevo: Masculs

Ocepagio Principal: Policial militar

Natarulx

Vitlma < Inpiria por preconcedte

Vit « Ameaga

S ——

no Coe: Hranca Estada Civil: Iznossde

fls. 3067

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
COMARCA de Mairinque - FORO DE MAIRINQUE - 2* VARA

Av. Dr. Gaspar Ricardo Junior, 185, Centro - CEP 18120-000, Fone: (11)
2118-6030, Maininque-SP - E-mail: mairinque2@t)sp jus.br

Horario de Atendimento ao Piblico: das 13h00min as1 7h00min

[ CERTIDAO DE OBJETO E PE - CRIMINAL |

ANTONIO CARLOS MESQUITA, Escrivdo Judicial 1 do Cartorio da 2* Vara do Foro de
Maininque, na forma da lei,

CERTIFICA que pesquisando dados do Processo Digital n° 0003123-43.2015.8.26.0337 -
Ordem n° 2015/001519 - Classe: Agdo Penal - Procedimento Ordinano - Assunto: Cnmes de
Trafico Ilicito e Uso Indevido de Drogas, em que figura como Réw ANDRE LUIZ RODRIGUES
FERREIRA, Brasileiro, RG 34129309, pai ARNALDO FERREIRA, mae NADIR RODRIGUES
FERRERA, Nascido 13/11/1981, natural de Carapicuiba - SP, com enderego a Avemda General
Nilton Estilac Leal, 1012, apto 31, Cidade das Flores, Osasco - SP, venficou constar o seguinte

Data da Distnbuigdo:  10/09/2015

Documento de Ongem: CF n°: 72/2015 - Denarc - 4* Dise - Delegacia de Investigacoes Sobre
Entorpecentes - Sul

Histonco da Parte André Luiz Rodrigues Ferreira

09/09/2015 - Data do Fato - Art. 33 "caput” do(a) SISNAD c/c Art. 29 “caput" c/c Art. 69
“caput’’ ambos do(a) CP e Art. 35 "caput" do(a) SISNAD

09/09/2015 - Prisao - Tipo de prisio: Flagrante; Local de prisao: Penitenciaria Tacyan
Menezes de Lucena de Martinopolis

15/09/2015 - Decretacao da prisio preventiva

15/09/2015 - Término da Prisao

25/09/2015 - Prisao - Tipo de prisao: Preventiva; Local de prisio: Penitenciaria Valparaiso
16/10/2015 - Oferecida a Deniincia - Art. 33 "caput" do(a) SISNAD c/c Art. 29 “caput" c/c
Art. 69 "caput" ambos do(a) CP e Art. 35 ""caput" do(a) SISNAD

20/10/2015 - Recebida a Demtncia - Art. 33 "caput" do(a) SISNAD c/c Art. 29 "caput" c/c
Art. 69 "caput'' ambos do(a) CP e Art. 35 ""caput'' do(a) SISNAD

17/11/2016 - Liberdade Provisoria Concedida sem Fianga

22/11/2016 - Alvara de Soltura Cumprido

05/06/2018 - Sentenca Condenatdria - Art, 33 "caput” do(a) SISNAD c/c Art. 29 "caput"
do(a) CP e Art. 35 "caput” do(a) SISNAD; Reclusio: nove anos e quatro meses; Regime
para hediondo: Fechado, Regime para reclusio: Fechado; Multa de 1399 dias. Valor da
multa R$ 36.747,07;

05/06/2018 - Publicagéo da Sentenca

29/06/2018 - Transito em Julgado para o Ministério Publico - Sentenga Condenatoria
Situagdo Processual: Houve recurso do réu. Os autos encontram-se aguardando decisio da
Superior Instancia. NADA MAIS. NADA MAIS. O refendo ¢ verdade e da fe. Mainnque, 29
de novembro de 2022. Eu, Adriana Mana de Souza, Chefe de Se¢do, digiter e providenciel a
impressdo. Eu, Anténio Carlos Mesquita, Escrivdo Judicial, confen e assino por determinagdo
judicial

“Esta certidao é fornecida de acordo com o artigo 5°, inciso XXXIV, alinea ‘b”, da

Constituicao Federal. Cabera ao requerente ou destinatario da certidao a responsabilidade

por eventual uso ou divulgacio das informagées nela contidas.”

, acesoe o site hitp s/ saj §spjus briesy, inform e o processo

7 .
através do site do STF- STF —
- Repeewcnitattc
e T AT s DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE NOS TERMOS DA LEI11.419/2006, ,
Certldoes smanpl ML dosioliiete i CONFORME IMPRESSAO A MARGEM DIREITA
_ 50
WANDO MUNILO s celox ot be

Este docum ento é copia do original assinado digitalmente por ANTONIO CARLOS MESQUTA. Para acessar o autas

0003123-43.2015 8.26.0337 e o codigo BBTC 09



https://certidoes.stf.jus.br/
https://certidoes.stf.jus.br/
https://certidoes.stf.jus.br/

INFORMACOES ADICIONAIS

DOCUMENTOS PARA ESTRANGEIROS

e Carteira Nacional de Estrangeiro, dentro da validade, expedida pela PF ou passaporte
com visto temporario (Em caso de acordo entre o Brasil e Estados estrangeiros que
estabeleca, além do passaporte, outros documentos de identificacdo validos para
entrada no Brasil, tais documentos poderao ser utilizados para fins de credenciamento).

e (Cadastro de Pessoa Fisica da Secretaria da Receita Federal
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/InscricaoCpfEstrangeiro/default.asp



https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/InscricaoCpfEstrangeiro/default.asp

INFORMACOES ADICIONAIS

DOCUMENTOS

e Carteira de Trabalho, com o respectivo registro, ou outro documento legal comprovante de
vinculo empregaticio ou de prestacao de servico;

* Fotografia recente do rosto do solicitante digitalizada.

« Comprovante de residéncia ou declaracao de comprovante de residéncia da PAX assinado .

e Atestado de antecedentes criminais, englobando a apresentacao de Certidao de Distribuicao
da Justica Estadual do local de domicilio, e Certidao de Distribuicao da Justica Federal, todos
validos.



INFORMACOES ADICIONAIS

DOCUMENTOS
APOLICE DE SEGUROS — Para emissdo e renovacdo de ATIV

Exigéncias minimas da apolice de seguros especifica para danos causados no aeroporto e a
terceiros, inclusive pela circulacdo de veiculos e/ou equipamentos dentro do patio de manobras.

Cobertura para danos materiais e pessoais, causados por veiculos e equipamentos que adentrarem as
areas operacionais, mas que nao necessitem prestar servicos diretamente ligados as aeronaves, com
importancia minima segurada de RS 2.000.000,00 (dois milhdes de reais), sendo que serd admitido o valor
minimo de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) para danos estéticos e morais, como sublimite para danos
pessoais.

Para empresas de catering, ground handling, abastecedoras, operadores aéreos ou qualquer outra
empresa que preste servico diretamente em contato com aeronaves, o valor minimo de contratacao de
danos materiais e pessoais é de RS 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais).

Obs: Caso a apdlice de seguro ainda esteja em elaboracdo, ndo aceitaremos a proposta, somente endosso

N
com o comprovante de pagamento << 53>>
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INFORMACOES ADICIONAIS

PROTEGCAO DE DADOS - LGPD

A LGPD estabelece regras sobre a coleta, armazenamento, tratamento e compartilhamento de
dados pessoais, tanto no meio fisico quanto no digital, por pessoas fisicas ou juridicas, publicas
ou privadas.

Os dados pessoais coletados neste credenciamento sao tratados para o controle de acesso as
dependéncias do aeroporto, bem como para o cumprimento de regulamentacdes especificas de
entidades como a Agéncia Nacional de Aviacao Civil (ANAC).

Todo e qualquer tratamento de dados pessoais pela PAX Aeroportos observa a legislacao e
normas técnicas sobre seguranca da informacao e protecao de dados, incluindo, mas nao se
limitando a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n® 13.709/2018)."



INFORMACOES ADICIONAIS

CURSOS

O tipo de curso exigido pode variar de acordo com a fung¢do e/ou atividade informada no vinculo

empregaticio e a area que o funcionario acessara no aeroporto.

CONSCIENTIZACAO COM AVSEC
Curso obrigatdrio para todos os funcionarios gque exercem atividades continuas no aerédromo.
Apods conclusao do curso, o participante tem 60 dias para emitir sua credencial, caso contrario, o curso perde sua
validade e sera necessario refazé-lo.

Possui validade de 2 anos.

FAMILIARIZACAO SGSO

Curso obrigatdrio para todos os funcionarios que exercem atividades continuas no aerodromo e para os
funciondrios que trabalham na drea operacional (patios e pistas).

Possui validade de 2 anos.



INFORMACOES ADICIONAIS

CURSOS

DIRECAO DEFENSIVA EM AEROPORTOS

Para todos os funcionarios que dirigem na area operacional (patios e pistas).
Possui validade de 2 anos

ACESSO E PERMANENCIA NA AREA DE MANOBRAS

Para todos os funcionarios que dirigem e acessam a pé na area de manobras e que exercam

atividades nas pistas de pouso, decolagem e de taxiamento de aeronaves.
Possui validade de 2 anos.

OBS:

O colaborador que for realizar reboque de aeronaves abaixo de 6 toneladas deve possuir a categoria da CNH
D”’, e caso a aeronave ultrapasse as 6 toneladas o colaborador deve possuir a categoria da CNH “E”

0s cursos sao validos somente para aquele aeroporto em que foram ministrados.

A
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INFORMACOES ADICIONAIS

CURSOS

Curso basico AVSEC: curso destinado a todos os colaboradores que realizam o controle de
acesso para area controlada/ restrita de seguranca

Curso basico de inspeg¢ao: curso destinado a todos os colaboradores que realizam a inspe¢ao
de bagagens e pessoas e habilitam os colaboradores a realizarem o controle de acesso (APAC)

Curso de operador aéreo: curso destinado ao colaborador que sera o responsavel AVSEC do
hangar

OBS: esses treinamentos nao sao realizados pela PAX



INFORMACOES ADICIONAIS

CURSOS

As solicitacdes dos cursos ofertados pela PAX Aeroportos deverao ser
solicitados através do treinamentos@paxaeroportos.com.br

A empresa solicitante é responsavel pelo cadastramento na plataforma PAX Academy e disponibilizacdao do
login e senha para o colaborador realizar os cursos diretamente pela plataforma EAD

Acesso a plataforma:

Link de acesso do gestor PAX Academy: PAX
Link de acesso do aluno PAX Academy: Entrar em PAX - EAD

Em caso de duvidas ou necessidade de suporte relacionadas aos treinamentos,
entre em contato:

Telefone (Jacarepagua — SBJR e Campo de Marte — SBMT): 21 3609-4066
E-mail: treinamentos@ paxaeroportos.com.br



mailto:treinamentos@paxaeroportos.com.br
https://academy.paxaeroportos.com.br/entrar.jsf
https://keycloak.paxaeroportos.com.br/realms/pax-ead/protocol/openid-connect/auth?client_id=cliente&redirect_uri=https%3A%2F%2Fpaxacademy.paxaeroportos.com.br%2Faccount%2Fmy-certificates&state=62d221f8-3bc1-4152-8497-61e3067608a4&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=ed5cede4-df37-4279-86fd-90135b22487c&code_challenge=6Ah6V51QbmOML-2jwi2qAwC-qHthUcv7ARgD8N22Vkk&code_challenge_method=S256
https://keycloak.paxaeroportos.com.br/realms/pax-ead/protocol/openid-connect/auth?client_id=cliente&redirect_uri=https%3A%2F%2Fpaxacademy.paxaeroportos.com.br%2Faccount%2Fmy-certificates&state=62d221f8-3bc1-4152-8497-61e3067608a4&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=ed5cede4-df37-4279-86fd-90135b22487c&code_challenge=6Ah6V51QbmOML-2jwi2qAwC-qHthUcv7ARgD8N22Vkk&code_challenge_method=S256
https://keycloak.paxaeroportos.com.br/realms/pax-ead/protocol/openid-connect/auth?client_id=cliente&redirect_uri=https%3A%2F%2Fpaxacademy.paxaeroportos.com.br%2Faccount%2Fmy-certificates&state=62d221f8-3bc1-4152-8497-61e3067608a4&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=ed5cede4-df37-4279-86fd-90135b22487c&code_challenge=6Ah6V51QbmOML-2jwi2qAwC-qHthUcv7ARgD8N22Vkk&code_challenge_method=S256
https://keycloak.paxaeroportos.com.br/realms/pax-ead/protocol/openid-connect/auth?client_id=cliente&redirect_uri=https%3A%2F%2Fpaxacademy.paxaeroportos.com.br%2Faccount%2Fmy-certificates&state=62d221f8-3bc1-4152-8497-61e3067608a4&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=ed5cede4-df37-4279-86fd-90135b22487c&code_challenge=6Ah6V51QbmOML-2jwi2qAwC-qHthUcv7ARgD8N22Vkk&code_challenge_method=S256
https://keycloak.paxaeroportos.com.br/realms/pax-ead/protocol/openid-connect/auth?client_id=cliente&redirect_uri=https%3A%2F%2Fpaxacademy.paxaeroportos.com.br%2Faccount%2Fmy-certificates&state=62d221f8-3bc1-4152-8497-61e3067608a4&response_mode=fragment&response_type=code&scope=openid&nonce=ed5cede4-df37-4279-86fd-90135b22487c&code_challenge=6Ah6V51QbmOML-2jwi2qAwC-qHthUcv7ARgD8N22Vkk&code_challenge_method=S256
mailto:treinamentos@paxaeroportos.com.br

INFORMACOES ADICIONAIS

PSESCA

A PAX Aeroportos exige a elaboracao, implementacao e manutencao de um Plano de Seguranca
de Empresa de Servicos Auxiliares ou exploradores de Area Aeroportudria (PSESCA), por
parte de empresas cujas instalacoes dao acesso a area controlada do aeroporto. Essas empresas
devem, antes de iniciarem o processo de credenciamento aeroportuario, apresentar o referido
plano para aprovacao do gestor do aeroporto a que se destina, conforme diretrizes
estabelecidas e aguardar a aprovacao do mesmo para que o Hangar esteja em condicdes
operacionais .

O PSESCA devera ser inserido na plataforma AIRLINK para a devida conferéncia e aprovacao.

Somente o responsavel AVSEC podera obter o acesso atraves do Email do credenciamento:
credenciamento@paxaeroportos.com.br



mailto:credenciamento@paxaeroportos.com.br

TABELA DE MUDANCAS DO PSESCA

NOVO FLUXO DE SOLICITACAO E ALTERACAO DO PSESCA
e O documento sera incluido no AIRLINK (mesmo portal do credenciamento).

* Processo de validacdao da analise documental ocorrera pelo AIRLINK.

* Ficara anexado no portal, o PSESCA, histdrico das atividades de supervisao e os oficios relativos ao
processo.

« Dia01/11/2025 iniciou-se uma nova tabela de valores referente a aprovacao do PSESCA.

Analise documental (analise inicial + uma reanalise) RS 800,00
Multa por nao cumprimento do PSESCA RS 300,00
Troca de representante AVSEC RS 100,00

A
Inclusao ou troca do Controlador de acesso RS 100,00 << 60 »
N



INFORMACOES ADICIONAIS

SITUACAO DE OBRAS E FILMAGENS

OBRAS E INTERVENCOES ESTRUTURAIS
Para credenciados que realizarao obras, pinturas, alteracdes estruturais ou qualquer
atividade que impacte a operacao aeroportuaria:

 Validagdo Necessaria: E obrigatdria a aprovacdo prévia das coordenacdes de
Comercial, AVSEC, Manutencao e SST.

* Requisitos: Especificar detalhadamente o periodo e a area de atuacao, além de enviar
a documentacao técnica exigida por cada setor.

FILMAGENS E FOTOGRAFIAS

Para credenciados que pretendem filmar ou fotografar em Areas Restritas de Seguranca
(ARS) ou areas controladas:

e Autorizacao Prévia: Antes do inicio das atividades, deve-se obter a anuéncia das — »
coordenacoes de Comercial, Operacoes e AVSEC. < 91,



INFORMACOES ADICIONAIS

LEMBRE-SE

As seguintes obrigacdes competem a comunidade aeroportuaria:

1° Controle de credenciais da respectiva entidade.

2° Comunique imediata dispensa de pessoal ou qualquer alteracao que venha impactar as
necessidades de
acesso as areas controladas, bem como troca de veiculos e equipamentos.

3° Efetue a devolucao de credenciais e autorizacdes vencidas, canceladas ou danificadas.

4° Comunique aspecto desabonador comprovado que tenha motivado a dispensa de pessoal.

5° Fiscalize seu pessoal quanto a obrigatoriedade de porte da credencial em lugar visivel em todo
territdrio aeroportuario (na altura do peito ou em bracadeira).

A
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INFORMACOES ADICIONAIS

LEMBRE-SE
(=]

A Multa por nao devolucao é cobrada quando cessar sua validade ou quando o empregado
for desligado do aeroporto. Atentar para entrega-las IMEDIATAMENTE apos o
vencimento ou desligamento.
Do mesmo modo, a nao utilizacao ostensiva da credencial ou o uso incorreto acarreta em
aplicacao de multa.
Todas as empresas serao auditadas pelo time de credenciamento para que ocorram as
aplicacdes de sancoes pertinentes.

AN
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INFORMAGCOES ADICIONAIS

Barreiras de Seguranca

Sao estruturas fisicas, como cercas, muros, portdes, obstaculos ou qualquer outro
recurso artificial ou natural, que dificultam a entrada de pessoas na area operacional,
direcionando o acesso para pontos de controle definidos pelo operador do aerodromo
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INFORMAGCOES ADICIONAIS

Atengéo ‘

Os operadores nao devem colocar escadas préximas as cercas deixando-as afastadas pelo menos
2 metros da barreiras de seguranca, para assim evitar ou facilitar a ultrapassagem por cima delas.

Isto € um exemplo de ndo conformidade AVSEC, medidas serdao tomadas e sanc¢des serao aplicadas

Ex: A escada ou o objeto ndao pode ficar colado na cerca patrimonial, nem pelo lado Terra e nem
pelo lado AR




TABELADE VALORES

CURSOS

Capacitagao profissional

Valor total da capacitacao
profissional

Basico e Geral em SGSO RS 185,12
Conscientizagcdo em AVSEC RS 108,89
Direcao Defensiva em Aeroportos RS 326,67

Acesso e Permanéncia em Area de
Manobras R$ 217,78




CREDENCIAIS E ATIVS

TABELADE VALORES

CREDENCIAMENTO DE EMPRESA

Cadastroinicial de empresa

163,68

Alteracao cadastral de empresas

CREDENCIAMENTO DE PESSOAS

R$ 109,12

Valor

CREDENCIAMENTO DE VEICULOS E EQUIPAMENTOS

Autorizacdao temporaria

Credencial temporaria RS 43,65
Credencial permanente RS 87,29
Emissao, renovacao, alteracao de acesso, alteracao de funcao, alteracao ouinsercao de categoria RS 87,29
Via adicional devido roubo, furto, danificagdo ou extravio de credencial permanente RS 174,59

Valor

RS 43,65

CREDENCIAMENTOS URGENTES

Credencial Urgente (forado prazo)

Autorizacdo Permanente RS 87,29
Emissao, Renovacao, alteracoes diversas RS 87,29
Via adicional devido a furto, roubo, danificacdo ou extravio de autorizagdo permanente RS 174,59

Valor

R$ 218,24

ATIV Urgente (forado prazo)

RS 218,24




TABELADE VALORES

MULTAS CREDENCIAMENTO

Quando for identificada alguma irregularidade passivel de multa, o time de Credenciamento enviara um e-mail formal informando o
ocorrido.

A empresa envolvida terd o prazo de até 4 dias para responder, detalhando o fato e informando as providéncias que serdo adotadas
para sanar a irregularidade. Caso a empresa nao apresente resposta no prazo de até 4 dias, as sancoes serdo aplicadas

automaticamente.

Observacao: Este procedimento se aplica somente as multas AVSEC; as multas operacionais continuardao sendo aplicadas normalmente.

MULTAS VALOR

Nao devolucao da Credencial ou ATIV RS 500,00
Apresentar documento adulterado ou falsificado no Airlink RS 500,00
Devolucgao da Credencial ou ATIV Permanente apds 5 dias Uteis do vencimento RS 200,00
Devolucdo da Credencial ou ATIV Temporaria apds 5 dias Uteis do vencimento RS 100,00

Funcionario pego na (AC — AP) Area Controlada/ Area Publica sem credencial ou n3o esta portando | RS 1000,00
a credencial no momento da fiscalizagao

Funciondrio pego com Credencial/ATIVVencida ou com temporaria desacompanhado RS 1000,00

Nao conformidades AVSEC RS 1000,00 é
Uso indevido da credencial de visitante RS 1000,00 < 68 >>
Tentativa de acesso sem o uso da credencial RS 1000,00 oV




ATENDIMENTO

Em caso de duvidas sobre o faturamento, entrar em contato.

E-MAIL: faturamentopax@paxaeroportos.com.br
WHATSAPP: +55 11 91266-0203



mailto:faturamentopax@paxaeroportos.com.br

ATENDIMENTO

AEROPORTOS DE JACAREPAGUA E CAMPO DE MARTE

Paratirar duvidas
Segundaa sexta feira 08h as 17h.

E-mail: credenciamento@paxaeroportos.com.br (segunda a sexta-feira de 8h as 17h)
E-mail: credenciamento.fp@paxaeroportos.com.br (todos os dias 24h).
Telefone: RAMAL SBJR: (21)3609-4061. RAMAL SBMT: (11)3192-3246

Whatsapp (21)97207-0042 (PARA OS DOIS AEROPORTOS)

Atendimento presencial (Somente para retirada de credencial e ATIV)

JACAREPAGUAe CAMPO DE MARTE
De segunda a sexta-feira das 09h00 as 12h00 e 14h00 as 17h00.

Aos sabados, domingos e feriados, a retirada das Credenciais e ATIVS devem ser combinadas

junto ao setor de credenciamento com antecedéncia ou com coordenacao junto ao Agente
AVSEC pelo e-mail:

agenteavsec.sbmt@paxaeroportos.com.br (Campo de Marte)

agenteavsec.sbjr@paxaeroportos,com.br (Jacarepagua)

Em casos de emergéncia
Telefone: SBJR (21) 36094026 / SBMT (11) 3192-3216
(11) 91935-8848 (Whatsapp SBJR) / (11) 95593-4306 (Whatsapp SBMT) (funcionando 24h)

https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/#/cadastro



https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/%23/cadastro
https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/%23/cadastro
https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/%23/cadastro
https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/%23/cadastro
https://servicos.dpf.gov.br/siscaer-publico-web/%23/cadastro
https://credencial.airlink.com.br/
mailto:credenciamento@paxaeroportos.com.br
mailto:credenciamento.fp@paxaeroportos.com.br
mailto:agenteavsec.sbmt@paxaeroportos.com.br
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